
  
      

    
ORDINE DELLE PROFESSIONI 
INFERMIERISTICHE DI SIRACUSA                                                                  

 

APPROVATO DAL CONSIGLIO DIRETTIVO – DELIBERA DEL 14/01/2026 

 
 

            
 
 
 

PROCEDURA RICHIESTA CASELLA PEC (GRATUITA) 
 
 
 

STEP 1 
 

Scaricare, Stampare e Compilare il modulo mod. 003 (Modulo richiesta PEC), 
prendere visione e firmare l’Informativa sul trattamento dei dati personali. 
 

STEP 2 
 

Invia il modulo debitamente compilato con data, firma e allegati (copia 
documento identità e codice fiscale) scansionato in formato pdf a: 
segreteria@opisiracusa.it. 
 
 
 
 
 

 IMPORTANTE: La PEC attivata sarà considerata a tutti gli effetti il 
domicilio digitale del richiedente, ai sensi della normativa vigente. Inoltre si 
ricorda che avverrà contestualmente l'inserimento della PEC nel Registro 
INI-PEC e l'automatico prelievo dei dati da parte di INAD.  
D.Lgs. 82/2005, art. 3-bis e seguenti (CAD) 

 
  

MODULISTICA 
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  Mod. 003 
SPETT.LE 

          OPI DI SIRACUSA 
          VIA TORINO N 125 
          96100 SIRACUSA 
          PEC opi.siracusa@pec.it 
                                                                 

Modulo di Richiesta Posta Elettronica Certificata (PEC) 
 
All'Ordine delle Professioni Infermieristiche di Siracusa 
 
Oggetto: Richiesta attivazione casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) e presa visione 
informativa sul trattamento dei dati personali, allegata alla presente. 
 
Il/La sottoscritto/a: 
 
Nome:  ___________________________________________________________ 
 
Cognome:  ________________________________________________________ 
 
Data di Nascita:  ___________________________________________________ 
 
Codice Fiscale:  ___________________________________________________ 
 
Numero di Iscrizione all'Albo:  ________________________________________ 
 
Indirizzo di Residenza:  ______________________________________________ 
 
Recapito Telefonico:  ________________________________________________ 
 
Email ordinaria:  ____________________________________________________ 
 
DICHIARA 
1. Di essere iscritto/a all'Ordine delle Professioni Infermieristiche di Siracusa; 
2. Di aver preso visione e compreso l'Informativa agli Iscritti relativa alla "Gestione della Posta 

Elettronica Certificata (PEC) fornita dall' Ordine delle Professioni Infermieristiche di Siracusa, 
e in particolare quanto specificato in merito a: 
 L'acquisto centralizzato della casella PEC a nome dell'iscritto. 
 La titolarità della casella PEC in capo all'iscritto stesso. 
 Il ruolo dell'Internet Service Provider (ISP) Aruba in qualità di Titolare Autonomo del 

Trattamento per il servizio PEC. 
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 Il ruolo dell'Ordine come soggetto che favorisce la transizione amministrativa. 
 L'inserimento della PEC nel Registro INI-PEC e l'automatico prelievo dei dati da parte di 

INAD. 
 La facoltà dell'iscritto di richiedere la cancellazione del proprio domicilio digitale 

dall'INAD. Tale facoltà può essere esercitata esclusivamente dall’iscritto stesso. 
3.   Dichiaro di essere a conoscenza che la casella PEC oggetto della presente richiesta, erogata a 

titolo gratuito dall’OPI di Siracusa, è esclusivamente una casella PEC base, con caratteristiche 
standard e capacità di 1 GB di spazio. 

 
4. Dichiaro di essere consapevole che la PEC che verrà attivata a seguito della presente richiesta 

sarà considerata a tutti gli effetti il domicilio digitale del sottoscritto richiedente.  
 
5.     Dichiaro di essere a conoscenza che la casella PEC oggetto della presente richiesta, erogata a 

titolo gratuito dall’OPI di Siracusa, verrà dismessa in caso di cancellazione dall’Albo o in caso 
di trasferimento in un altro Ordine.  

RICHIEDE 
L'attivazione di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) a proprio nome, fornita tramite 
l'accordo centralizzato dell'Ordine con l'ISP Aruba. 
 
ESPRIME CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Il/La sottoscritto/a, acquisite le informazioni fornite dall'Ordine degli Infermieri di Siracusa 
nell'Informativa sopra richiamata, esprime il proprio specifico consenso al trattamento dei propri 
dati personali (quali nome, cognome, codice fiscale e indirizzo PEC) da parte dell'Ordine per le 
seguenti finalità: 
 Comunicazione del proprio indirizzo PEC al registro INI-PEC, necessaria per adempiere 

agli obblighi imposti dalla normativa vigente (Art. 6, par. 1, lett. c) del GDPR), in particolare il 
D.L. n. 185/2008, convertito con modificazioni dalla L. n. 2/2009. 

 Gestione dei rapporti istituzionali e comunicazioni ufficiali tra l'Ordine e l'iscritto tramite la 
PEC, in virtù dell'interesse pubblico sotteso alla gestione dell'albo professionale (Art. 6, par. 1, 
lett. e) del GDPR). 

 
Il/La sottoscritto/a è consapevole che il presente consenso è specifico per i trattamenti effettuati 
dall'Ordine come descritto nell'informativa, e che per il trattamento dei dati relativi al servizio PEC 
da parte dell'ISP dovrà fare riferimento all'informativa privacy fornita direttamente da Aruba 
S.p.A., in qualità di Internet Service Provider (ISP). 
 
Data: _________________________ 
 
Firma dell'Iscritto Richiedente: _______________________________________ 
 
Importante: allegare copia documento identità e codice fiscale.  
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Informativa agli Iscritti: Gestione della Posta Elettronica Certificata (PEC) 
 
Con la presente, l'Ordine degli Infermieri intende informarLa riguardo un'importante iniziativa volta 
a facilitare le comunicazioni istituzionali e adempiere agli obblighi normativi vigenti. 
 
Acquisizione e Titolarità della PEC 
Al fine di supportare gli iscritti nell'adeguamento alle disposizioni di legge, questo Ordine ha 
provveduto all'acquisto centralizzato di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) a 
nome di ciascun iscritto (Previo richiesta su specifico modulo dell’iscritto stesso). 
 
Desideriamo chiarire i seguenti punti fondamentali relativi alla PEC a Lei assegnata: 
 Titolare della casella PEC: L'iscritto stesso è il titolare e utilizzatore finale della casella PEC. 
 Internet Service Provider (ISP): Il fornitore del servizio PEC è Aruba S.p.A., con sede legale 

in Ponte San Pietro (BG). È importante sottolineare che l'ISP agisce in qualità di Titolare 
Autonomo del Trattamento per tutti i dati personali relativi alla gestione e all'erogazione del 
servizio PEC (es. dati di attivazione, gestione account, flussi di posta). Questo perché l'ISP 
definisce autonomamente le finalità e i mezzi del trattamento necessari per fornirLe il servizio. 

 Dimensione e ampliamento caselle PEC: Si precisa che l'Ordine ha stabilito con l'ISP solo delle 
caselle PEC Base (1Gb). Non è possibile richiedere l'ampliamento delle stesse, in quanto il costo 
si dovrebbe estendere a tutti gli iscritti. 

 
L'Ordine degli Infermieri, in questo contesto, agisce come soggetto che favorisce la transizione 
amministrativa tra l'iscritto e l'ISP, facilitando l'adempimento agli obblighi di legge previsti per i 
professionisti iscritti agli Albi. Non agisce come titolare del trattamento per l'utilizzo della casella 
PEC da parte dell'iscritto, né come responsabile del trattamento per conto dell'ISP. 
 
Inserimento nei Registri Ufficiali 
La casella PEC a Lei assegnata sarà inserita nei seguenti registri pubblici, come previsto dalla 
normativa vigente: 
 Registro INI-PEC: Il Suo indirizzo PEC sarà iscritto nel Registro delle Imprese e dei 

Professionisti (INI-PEC), gestito dal Ministero delle Imprese e del Made in Italy (ex Ministero 
dello Sviluppo Economico), in ottemperanza all'articolo 16, comma 7 del D.L. n. 185/2008, 
convertito con modificazioni dalla L. n. 2/2009. Questo garantisce la reperibilità pubblica della 
Sua PEC da parte delle Pubbliche Amministrazioni e di altri soggetti abilitati. 

 Indice Nazionale dei Domicili Digitali (INAD): In accordo con le disposizioni dell'Agenzia per 
l'Italia Digitale (AgID), e in particolare con quanto stabilito dall'articolo 6-quater del D.Lgs. 
82/2005 (Codice dell'Amministrazione Digitale - CAD), la Sua PEC sarà registrata anche 
nell'Indice Nazionale dei Domicili Digitali (INAD). Si precisa che l'inserimento in INAD 
avviene automaticamente tramite il prelievo dei dati da INI-PEC, senza un'ulteriore 
comunicazione diretta da parte dell'Ordine. L'INAD rende disponibile a chiunque il domicilio 
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digitale eleggibile da persone fisiche e altri enti di diritto privato non tenuti all’iscrizione in albi 
professionali o nel registro delle imprese. 

 
Facoltà di Revoca dall'INAD 
È Sua facoltà, in qualsiasi momento, richiedere la cancellazione del Suo domicilio digitale 
dall'INAD. Per procedere con tale richiesta, potrà seguire le indicazioni fornite direttamente sul 
portale INAD (domiciliodigitale.gov.it) o contattare la segreteria dell'Ordine per il supporto 
necessario. 
 
 
Informativa sul Trattamento dei Dati Personali (GDPR) 
In ottemperanza al Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e al D.Lgs. 196/2003 e successive 
modifiche (Codice in materia di protezione dei dati personali), La informiamo che i Suoi dati 
personali saranno trattati dall'Ordine degli Infermieri per le finalità e con le modalità di seguito 
descritte, nel rispetto del ruolo di facilitatore amministrativo. 
 
Titolare del Trattamento (relativamente ai dati gestiti dall'Ordine): L'Ordine degli Infermieri, 
nella persona del Presidente pro tempore, con sede legale in Via Torino n°125, Siracusa. Titolare del 
Trattamento (relativamente al servizio PEC): L'Internet Service Provider (ISP) che fornisce il 
servizio PEC Aruba. Per tutti i dettagli sul trattamento dei dati relativi al servizio PEC (es. gestione 
casella, archiviazione messaggi, sicurezza), si invita a consultare l'informativa privacy fornita 
direttamente dall'ISP. 
 
Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) dell'Ordine: Dott. Marco Casati. 
 
Finalità e Base Giuridica del Trattamento da parte dell'Ordine: 
Il trattamento dei Suoi dati personali (quali nome, cognome, codice fiscale e indirizzo PEC) da parte 
dell'Ordine è finalizzato a: 
1. Adempimento di obblighi legali: La comunicazione del Suo indirizzo PEC al registro INI-PEC 

è necessaria per adempiere agli obblighi imposti dalla normativa vigente (Art. 6, par. 1, lett. c) 
del GDPR), in particolare il D.L. n. 185/2008, convertito con modificazioni dalla L. n. 2/2009. 
L'Ordine agisce come soggetto che agevola l'iscritto nell'adempimento di tali obblighi. 

2. Gestione dei rapporti istituzionali: Utilizzo della PEC per le comunicazioni ufficiali e 
istituzionali tra l'Ordine e l'iscritto, in virtù dell'interesse pubblico sotteso alla gestione dell'albo 
professionale (Art. 6, par. 1, lett. e) del GDPR). 

 
Modalità del Trattamento da parte dell'Ordine: 
I Suoi dati personali saranno trattati con strumenti manuali e informatici, con logiche strettamente 
correlate alle finalità sopra indicate e, in ogni caso, in modo da garantirne la sicurezza e la 
riservatezza. L'Ordine si limita a trasmettere i dati strettamente necessari all'attivazione della PEC e 
all'iscrizione nel registro INI-PEC. 
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Comunicazione e Diffusione dei Dati da parte dell'Ordine: 
I Suoi dati personali potranno essere comunicati a: 
 Internet Service Provider (ISP) della PEC, per le finalità di attivazione del servizio. 
 Ministero delle Imprese e del Made in Italy per l'inserimento nel registro INI-PEC. 
 Soggetti pubblici o privati legittimati a richiedere l'accesso agli albi professionali e ai domicili 

digitali secondo la normativa vigente. Si ricorda che i dati presenti in INI-PEC sono 
automaticamente prelevati da AgID per la costituzione di INAD. 

 
Periodo di Conservazione dei Dati da parte dell'Ordine: 
I Suoi dati personali saranno conservati per il tempo strettamente necessario al raggiungimento delle 
finalità per cui sono stati raccolti, e comunque per tutta la durata della Sua iscrizione all'Ordine, 
nonché per il periodo ulteriore previsto da norme di legge per finalità amministrative, fiscali o legali. 
 
 
Diritti dell'Interessato: 
In qualità di interessato, Lei ha il diritto di: 
 Accedere ai Suoi dati personali (Art. 15 GDPR). 
 Chiedere la rettifica dei dati inesatti o l'integrazione di quelli incompleti (Art. 16 GDPR). 
 Chiedere la cancellazione dei Suoi dati (diritto all'oblio) in presenza di determinate condizioni 

(Art. 17 GDPR). 
 Ottenere la limitazione del trattamento (Art. 18 GDPR). 
 Opporsi al trattamento (Art. 21 GDPR). 
 Ottenere la portabilità dei dati (Art. 20 GDPR). 
 Revocare il consenso in qualsiasi momento, senza pregiudicare la liceità del trattamento basato 

sul consenso prima della revoca. 
 Proporre reclamo all'Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali (Piazza Venezia 

n. 11 - 00187 Roma - protocollo@pec.gpdp.it). 
 
Per esercitare tali diritti, La invitiamo a contattare l'Ordine degli Infermieri ai seguenti recapiti per i 
dati trattati dall'Ordine: opi.siracusa@pec.it. 
 
Per i diritti relativi al servizio PEC, La preghiamo di fare riferimento all'informativa privacy fornita  
Direttamente dall'ISP Aruba. 
 
 
 
 
DATA ________________                  FIRMA _____________________________________                                              


